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A portfolio szabdlyzat olyan dokumentum, amely meghatarozza a portfoliok készitésére, kezelésére,
értékelésére, tarolasara és felhasznalasara vonatkozd eljarasokat és iranyelveket. A portfolio fontos
szerepet jatszik a szakmai kompetencidk bemutatisidban, a vizsgaztatasi folyamatok tdmogatasaban,

valamint a vizsgdzok munkdjanak értékelésében.

1. A Portfélié Szabalyzat Célja és alkalmazasi teriilete

Cél: A portfolio szabalyzat célja, hogy szabalyozza a portfoliok létrehozasanak, karbantartasanak,
értékelésének és felhasznalasanak folyamatait. A szabalyzat meghatarozza a portfolio tartalmi és formai

kovetelményeire vonatkozo szabalyokat, a felelds személyek szerepét.

Alkalmazasi teriilet: A szabalyzat a vizsgazok portfoliokészitési, a vizsgaztatok portfolidértékelési,
valamint a vizsgakdzpont munkatarsainak portfoliokezelési feladataira vonatkozik.

Minden olyan szakmai vizsga vagy képesité vizsga esetén, ahol a portfolio az értékelési folyamatban
szerepel, amely soran portfolié bemutatasa kotelezd, a szabalyzat el6irasait kell kovetni.

A szakmai/képesito vizsga esetén bemutatasra keriil6 portfoliot a szakmai oktatés, illetve a szakképesitd
vizsgara felkészit6 képzés folyaman késziti el a vizsgara jelentkezd. A portfolidkra vonatkozo részletes
szabalyok el6irasa a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, vagy a Progamkovetelményekben van
megfogalmazva.

A vizsgakdzpont a portfolio tartalmi és formai kovetelményeit nem szabalyozhatja, a portfolio
elkészitésének folyaman azokrél az oktatasi intézmény vagy a képzo tajékoztatja az oktatasban,

képzésben résztvevot!

2. A Portfolié Tartalmi és Formai Kovetelményei

2.1. Tartalmi kovetelmények

- A portfolionak atfogd képet kell adnia a vizsgazé szakmai kompetenciairol, készségeirdl és
teljesitményérdl.

- A portfoli6 tartalmi kdvetelményeinek igazodnia kell szakmai vizsga esetén a képzési és
kimeneti kovetelményben, képesitd vizsga esetén a programkovetelményekben leirtak szakmai
tartalmakhoz.

- A tartalmat a vizsgazonak sajat maga kell Osszeallitania, az oktatasi intézmény vagy a képzo

szabalyozasa alapjan mentoralas igénybe veheto.
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2.2.Formai kévetelmények

A portfolio tartalma egységes szerkezetben, logikus felépitésben és jol attekintheté formaban keriiljon
bemutatasra megfelelden a Képzési és Kimeneti Kovetelményeknek €s a Programkdvetelményekben
leirtaknak megfelelden. A portfolio lehet digitalis (pl. PDF formatumban) vagy nyomtatott formatumu.
Az oldalszamozas, tartalomjegyzék és fejezetcimek hasznalata kotelezd a konnyebb navigacio

érdekében.

3. A Portfélio Kezelése és Felhasznalasa
3.1. Portfolio benyujtasa

A portfoliot a vizsgazonak a vizsgakodzpont altal eldirt hataridéig kell benytjtania, amelyet meghataroz
a vonatkoz6 KKK/PK. A benyujtasi hatarid6t a vizsgakozpont elézetesen minden érintett szamara

kommunikalja a KRETA vizsgarendszerén keresztiil.

3.2. Portfélio ellendrzése és elfogadasa

A vizsgakdzpont a vizsgara bocsajtas feltételeként befogadja a portfoliot. A portfoliok formai és tartalmi
ellendrzését a kijelolt szakemberek vagy vizsgaztatok végzik. Az ellendrzés soran vizsgalni kell, hogy

a portfolié megfelel-e az eldirt kdvetelményeknek.

3.3. Portfolio értékelése

Az értékelést a vizsgaztatd bizottsdg eldére meghatarozott szempontrendszer alapjan végzi, amely a
szakmai kompetencidk bemutatdsat, a tartalmi Gsszefiiggéseket, valamint a reflexiokat is figyelembe
veszi. Az értékelés soran pontozasi vagy mindsitési rendszert alkalmaznak, a KKK-ban vagy Pk-ban

meghatarozottak szerint.

4. Felel6sségi Korok és Szerepek
4.1.Vizsgazok feleldssége
A vizsgazdknak a portfolidt sajat munkajuk alapjan, a valosdgnak megfeleld tartalommal kell

Osszeallitaniuk. A benyujtas hataridejének betartisa és a formai kovetelmények teljesitése a vizsgazo

feladata.
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4.2. Vizsgakozpont felelossége

A vizsgakdzpont biztositja a portfoliok benyujtasahoz sziikséges infrastruktirat és tamogatast amit a

vizsgazé a KRETA vizsgaszoftverbe torténd feltoltéssel tehet meg (digitalis benyujtési feliilet).

4.3. Vizsgaztatok és értékelok felel6ssége

A portfoliok értékelését az objektivitas és az atlathatdsag elve szerint kell végezni. Az értékeldk
kotelesek a vizsgaszabalyzat elbirasait betartani, és az értékelési folyamatot leird értékeld lapon

leirtakat.

5. Adatvédelem és Bizalmassag

5.1. Adatkezelés

A portfoliok kezelése soran biztositani kell a személyes adatok védelmét és a bizalmas informaciok
megfeleld kezelését. A portfoliokat csak a vizsgakozpont altal kijeldlt személyek kezelhetik €s

értékelhetik.

5.2. Hozzaférés-szabalyozas

A portfolidkhoz vald hozzaférést jogosultsagkezelési rendszerrel kell szabalyozni, hogy biztositsak a
dokumentumok bizalmassagat. A vizsgazok sajat portfolidjukhoz barmikor hozzaférhetnek, de az

értékelési folyamat lezarasat kdvetden modositasra nincs lehetdség.

5.3. Adatmegdrzési id6

A portfoliokat a vizsga lezardsat kdvetden a vizsgakdzpont archivalja, a papir alapt portfoliokat a
vizsgadokumentacioval egyiitt O6rzi, a vonatkozo adatvédelmi és iratkezelési szabalyzat szerint. A
digitalis portfoliokat biztonsagos, hozzaférésvédett rendszerben kell tarolni, és azokat csak az arra
jogosult személyek érhetik el (KRETA vizsgaszoftver). Az archivalasi idészak lejartaval a portfoliokat
megsemmisitjik az érvényben 1év0 Nyiregyhdzi Szakképzési Centrum altal kiadott selejtezési

szabalyzat alapjan.
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