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Fejlécmodositas 2022.03.31.
Fejléc modositas — székhelyvaltozas 2022.09.19.
Fejléc modositasa- logod 2023.02.01.

A Nyiregyhazi Vizsgakdzpont (a tovabbiakban: Vizsgakézpont) az Informatikai Biztonsagi
Szabalyzatat (tovabbiakban IBSZ) az informacios onrendelkezési jogrol €s az informaciészabadsagrol
sz0l16 2011. évi CXIIL. torvény, a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo
tobbszor modositott 1992. évi LXVIL torvény, valamint az allamtitok és szolgélati titok
szamitastechnikai védelmérdl szolo 3/1988. (X1.22.) KSH rendelkezés, valamit az Eurdpai Parlament
¢és a Tanacs (EU) 2016. aprilis 27. napjan kiadott 2016/679 Rendelete (GDPR) (tovabbiakban:
Rendelet) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo

altalanos adatvédelmi rendelet alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg:

1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat célja

A Vizsgakdzpont IBSZ-nak alapvetd célja, hogy az informatikai rendszer alkalmazasa soran biztositsa
az adatvédelem elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s megakadalyozza a

jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

Az IBSZ célja tovabba:
- atitok-, vagyon- és tiizvédelemre vonatkozo védelmi intézkedések betartasa,
- az uzemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszerti hasznalata,
- az lizembiztonsagot szolgal6 karbantartas és fenntartas,
- az adatok informatikai feldolgozasa ¢és azok tovabbi hasznositdsa soran az illetéktelen
felhasznalasbol szarmazo hatranyos kovetkezmények megsziintetése, illetve minimalis
mértékre valo csokkentése,

- azadatallomanyok tartalmi és formai épségének megorzése,
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az alkalmazott programok és adatallomanyok dokumentacidinak nyilvantartésa,
a munkadllomasokon lekérdezhetd adatok korének meghatarozasa,

az adatallomanyok biztonsdgos mentése,

az informatikai rendszerek zavartalan tizemeltetése,

a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megeldzése, elharitasa,

az adatvédelem és adatbiztonsag feltételeinek megteremtése.

A szabalyzatban meghatarozott védelemnek miikodnie kell a rendszerek fennallasanak egész

id6tartama alatt a megtervezésiiktol kezdve az iizembehelyezésen keresztiil az izemeltetésig.

A jelen IBSZ az adatvédelem altaldnos érvényl elGirasat tartalmazza, meghatarozza az adatvédelem,

¢s adatbiztonsag feltételrendszerét.

2. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hatalya

Az IBSZ személyi hatalya kiterjed a Vizsgakozpont belsd munkaszervezetére, annak valamennyi

dolgozdjara, illetve az informatikai eljarasban résztvevokre.

2.2. Targyi hatalya

kiterjed a védelmet élvezd elektronikus adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozasi
helyiiktdl, idejiiktdl és az adatok fizikai megjelenési formajuktol fiiggetleniil,

kiterjed a Vizsgakozpont hasznalataban 1évo, illetve az altala bérelt valamennyi informatikai
berendezésre,

valamint az informatikai eszk6zok muiszaki dokumentacioira,

kiterjed az informatikai folyamatban szerepld Osszes dokumentaciora (fejlesztési, szervezési,
programozasi, lizemeltetési),

kiterjed a rendszer- és felhasznaloi programokra,

kiterjed az adatok felhasznalasara vonatkozo utasitasokra,

kiterjed az adathordozok tarolasara, felhasznalasara.
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3. Az adatkezelés soran hasznalt fontosabb fogalmak

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rdogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara

alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése, fiiggetleniil
a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkoztol, valamint az alkalmazas helyétol,

feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik fél szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az

adatfeldolgozoval végrehajttatja;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott

szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévée tétele;

Adatbiztonsag: az adatkezel0, illet6leg tevékenységi korében az adatfeldolgozo koételes gondoskodni
az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védeni kell kiilonGsen a jogosulatlan hozzaférés,

megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés, illetdleg sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.
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4. Az IBSZ biztonsagi fokozata

A Vizsgakozpont adatai kiilonboz6 biztonsagi fokozatba tartozhatnak (lizleti titkok, pénziigyi adatok),
illetve a Vizsgakozpont belsé szabalyozasaban hozzaférés-korlatozas ala esé (pl. egyes feladatok
végrehajtasa érdekében bizalmas) €s a nyilt adatok feldolgozasara, tarolasara alkalmas adatok. Az
adatokhoz valé hozzaférés kizardlag a foglalkoztatott munkavégzéséhez sziikséges adatokra

vonatkozik, amelyre a munkakori leirasban foglaltak az iranyadoak.

5. Védelmet igényld, az informatikai rendszerre hato elemek

Az informatikai rendszer egymassal szervesen egylittmiikodé és kolcsonhatasban 1évo elemei
hatarozzak meg a biztonsagi szempontokat és védelmi intézkedéseket.
Az informatikai rendszerre az alabbi tényezok hatnak:

- akornyezeti infrastruktura,

- ahardver elemek,

- az adathordozok,

- adokumentumok,

- aszoftver elemek,

- az adatok,

- arendszerelemekkel kapcsolatba keriilé személyek

5.1. A védelem targya
A védelmi intézkedések kiterjednek:
- az alkalmazott hardver eszkozokre és azok mitkodési biztonsagara, valamint a tarolas helyéiil
szolgalo helyiségekre,
- az informatikai eszk6z6k iizemeltetéséhez sziikséges okmanyokra és dokumentaciokra,
- az adatokra és adathordozokra, a megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szant adatok
felhasznalasaig,
- az adatfeldolgozd programrendszerekre, valamint a feldolgozast tdmogatd rendszer szoftverek

tartalmi és logikai egységére, eldirasszerli felhasznalasara, reprodukalhatosagara
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- a személyhez fiiz6d6 (pl. személyes adatok védelme) és vagyoni jogokra (pl. szerzdi

jogvédelem).

5.2. A védelem eszkozei

A mindenkori technikai fejlettségnek megfelelé miszaki, szervezeti, programozasi, jogi intézkedések
azok az eszk0zok, amelyek a védelem targyanak kiilonb6zé veszélyforrasokbol szarmazo kart okozé
hatasokkal, szandékokkal szembeni megdvasat eldsegitik, illetve biztositjak.

Az informatikai eszk6zok egyedi jelszoval védettek, melyek kizarolag az gép hasznaloja ismer. A
jelszavakat lezart boritékban, pancélszekrényben tarolja a vizsgakozpont vezetd, melyet indokolt
esetben (pl: hosszan tartd betegség) felhasznal. A jelszot meg kell valtoztatni és azt az 6rzés helyére
zart boritékba elhelyezni.

A Vizsgakozpont informatikai rendszerét (vizsgajelentésre alkalmas rendszer) a fenntartd mikodteti,
hozzaférési jogosultsagot a rendszeren keresztiil lehet igényelni a rendszer mikodtetdje altal
meghatarozott feltételekkel. A jelszavakat a vizsgakdzpont vezetdje nyilvantartja, és elzart helyen

tarolja.

6. A védelem felelose, vezetoi

A védelem felelosei az adatvédelmi tisztviseld és a rendszergazda. Az adatvédelmi tisztviseld a
Nyiregyhazi Szakképzési Centrum altal biztositott.
A jelen szabalyzatban foglaltak szakszerli végrehajtasarol a vizsgakdzpont vezetdjének kell

gondoskodnia.

a) Adatvédelmi tisztviseld feladatai:
Az adatvédelmi tisztvisel6 a Vizsgakozpontban legalabb a kovetkez6 feladatokat ellatja:

- tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végz0 alkalmazottak részére,

- ellenérzi a rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok

védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
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kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is;

- kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozodan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

- egylttmiikodik a feliigyeleti hatosaggal;

- az adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben kapcsolattartdo pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

- az IBSZ kezelése, naprakészen tartdsa, modositidsok atvezetése,

- javaslatot tesz a rendszer szlik keresztmetszeteinek felszamolasara,

- meghatarozza a védett adatok korét,

- ellatja az adatkezelés és adatfeldolgozas feliigyeletét,

- ellenOrzi a védelmi elbirasok betartasat,

- azadatvédelmi tevékenységet segitd nyilvantartasi rendszer kialakitasa,

- az adatvédelmi feladatok ismertetése,

- nyilvantartja, nyilvantarttatja a beszerzett, illetve iizemeltetett hardver és szoftver
eszkozoket,

- ellendrzi a szoftverek hasznalatanak jogszeriiségét.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait az adatkezelési miiveletekhez fiiz6d6 kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara is tekintettel

veégzi.

b) Rendszergazda feladatai:

- arendszergazda a sajat feladatkorébe tartozo rendszert feliigyeli,

- felelds az informatikai rendszerek ilizembiztonsagaért, szerverek adatair6l biztonsagi
masolatok készitéséért és karbantartasaért,

- gondoskodik a rendszer kritikus részeinek Ujra indithatésagarol, illetve az ujra inditashoz
sziikséges paraméterek reprodukalhatésagarol,

- feladata a védelmi eszk6zok mikddésének folyamatos ellendérzése,

- felel6s a Vizsgakozpont informatikai rendszer hardver eszkdzeinek karbantartasaért,

- ellendrzi a vasarolt szoftverek helyes miikddését, virusmentességét, a hasznalat jogszertiségét,


mailto:vizsgakozpont@nyiregyhaziavk.hu
http://www.nyiregyhaziavk.hu/

NYIREGYHAZI VIZSGAKOZPONT
4400 Nyiregyhaza, Arok utca 53.

Tel: +36 70-705-0957

E-mail cim: vizsgakozpont@nyiregyhaziavk.hu

Web: www.nyiregyhaziavk.hu

A NAH altal NAH-12-0008/2021 szamon akkreditalt vizsgakozpont (személytantsitd
szervezet)

gondoskodik a folyamatos virusvédelemrol,
virusfertézés gyantja esetén gondoskodik a fertdzott rendszerek virusmentesitésérol,
folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer mikddésére ¢és biztonsaga

szempontjabdl a 1ényeges paraméterek alakulasat,

crcr

6.1. A Vizsgakozpont adatvédelmi tisztviseldjének ellenori feladatai

évente egy alkalommal részletesen ellendrzi az IBSZ el6irasainak betartdsat,
rendszeresen ellenérzi a védelmi eszkézokkel vald ellatottsagot,
elozetes bejelentési kotelezettség nélkiil ellendrzi az informatikai munkafolyamat barmely

részét.

6.2. A Vizsgakozpont adatvédelmi tisztviselojének jogai

az eldirasok ellen vétokkel szemben felelGsségre vonasi eljarast kezdeményezhet a
vizsgakdzpont vezetdjénél,

barmely érintett szervezeti egységnél jogosult ellendrzésre,

betekinthet valamennyi iratba, ami az informatikai feldolgozasokkal kapcsolatos,

javaslatot tesz az uj védelmi, biztonsagi eszk6zok és technologidk beszerzésére illetve
bevezetésére,

adatvédelmi szempontbol az informatikai beruhazasokat véleményezi.

7. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat alkalmazaisanak médja

Az IBSZ megismerését az érintett dolgozok részére az adatvédelmi tisztviseld és a rendszergazda

oktatds formajaban biztositjak. Errdl nyilvantartast kotelesek vezetni. az oktatast évente egy

alkalommal meg kell ismételni, az (jjonnan belépd munkavallalo szamara, az oktatast a belépés napjan

meg kell tartani.

7.1. Az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat karbantartasa
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Az IBSZ-t az informatikaban - valamint a Vizsgakozpontnal - bekovetkezé jogi és technikai
valtozasok miatt id6kozonként aktualizalni kell. Az IBSZ folyamatos karbantartdsa az adatvédelmi

tisztviseld feladata, aki jelzi az IBSZ aktualizalasanak sziikségességét a vizsgakdzpont vezetdjének.

7.2. A védelmet igénylé adatok és informaciok osztilyozasa, mindsitése, hozzaférési jogosultsag
Az adatokat és informaciokat jelentdségiik és bizalmassagi fokozatuk szerint osztalyozzuk:

- kozlésre szant, barki altal megismerhetd adatok,

- minositett, titkos adatok.
Az informatikai feldolgozas soran keletkez6 adatok mindsitéje a vizsgakozpont vezetdje.
Az adatok feldolgozasakor meg kell hatarozni irasban €s névre szoloéan a hozzaférési jogosultsagot. A
kijelolt dolgozok elétt az adatvédelmi és egyéb szabalyokat, a betekintési jogosultsag terjedelmét,

gyakorlasi modjat és idGtartamat ismertetni kell.

Alapelv, hogy mindenki csak ahhoz az adathoz juthasson el, amire a munkajahoz sziiksége van.

Az informacidhoz vald hozzaférést lehetéség szerint a tevékenység napldzasaval dokumentalni kell,
ezaltal barmely szamitogépen végzett tevékenység — adatbazisokhoz vald hozzaférés, a fajlba torténd

mentés, a rendszer védett részeibe torténd illetéktelen behatolasi kisérlet — utolag visszakeresheto.

A naplofajlokat rendszeresen at kell tekinteni, €s a jogosulatlan hozzaférést vagy annak a kisérletét a
vizsgakozpont vezet6jének jelenteni kell. A vizsgakdzpont vezetdje dokumentaltan tdjékoztatja a
kancellart és a féigazgatot.

7 rr

A naplofajlok attekintéséért, értékeléséért a rendszergazda a felelds.

Az adatok védelmét, a feldolgozas — az adattovabbitas, a tarolas - soran az operacios rendszerben és a
felhasznaloi programban alkalmazott logikai matematikai, illetve a hardver berendezésekben kiépitett

technikai megoldasokkal is biztositani kell (szoftver, hardver adatvédelem).

Minden dolgozdval (munkaviszony, megbizasi szerz6dés, vagy barmilyen mas jogviszony), aki az

adatok gytjtése, felvétele, tarolasa, feldolgozasa, hasznositasa (ideértve a tovabbitast és a
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nyilvanossagra hozatalt) és torlése sordn informaciokhoz jut adatkezelési nyilatkozatot kell alairatni.

(1. sz. melléklet)

A nyilatkozatot a jogviszony kezdetekor kell alairatni, és a megbizott dokumentumai kozott tarolni.

(pl: munkaszerzddés, megbizasi szerzodés melléklete)

8. Az informatikai eszk6zbazist veszélyezteto helyzetek

Az informaciok eloallitasara, feldolgozésara, tarolasara, tovabbitdsira, megjelenitésére alkalmas
informatikai eszkozok fizikai karosodasat okozo veszélyforrasok ismerete azért fontos, hogy
felkésziilten megel6z6 intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithatok legyenek. Ezekrdl a jelen
szabalyzat 7. pontjanak, elsé bekezdésében foglaltak szerinti oktatdson kell tajékoztatni a

Vizsgakdzpont belsé munkaszervezetében dolgozokat.

8.1. Kornyezeti infrastruktira okozta artalmak

- elemi csapas: - koziizemi szolgaltatasba bekdvetkezd
o foldrengés, zavarok:
o arviz, o fesziiltség-kimaradas,
o tlz, o fesziiltségingadozas,
o villamcsapas, stb. o elektromos zarlat,
- kornyezeti kar: o  csotores.
o légszennyezettség, o

o nagy teljesitményi
elektromagneses térero,

o elektrosztatikus feltoltodés,

o alevegd nedvességtartalmanak
felszokése vagy leesése,

o piszkolddas (pl. por).

8.2. Emberi tényezore visszavezethet6 veszélyek
Szandékos karokozas:

- behatolas az informatikai rendszerek kornyezetébe,
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- illetéktelen hozzaférés (adat, eszkoz),

- adatok- eszk6zok eltulajdonitasa,

- rongalas (gép, adathordozo),

- megtévesztd adatok bevitele és képzése,

- zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

Nem szandékos, illetve gondatlan karokozas:

- figyelmetlenség (ellenérzés hianya),

- szakmai hozza nem értés,

- a gépi és eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolasa,

- amegvaltozott koriilmények figyelmen kiviil hagyasa,

- virusfertdzott adathordozo behozatala a Centrum szamitogépeire,

- biztonsagi kovetelmények és gyari eldirasok be nem tartasa,

- adathordozok megrongalasa (rossz tarolas, kezelés),

- akarbantartasi miiveletek elmulasztasa.
A sziikséges biztonsagi-, jelz6 és riasztd berendezések karbantartasanak elhanyagolasa veszélyezteti a
feldolgozas folyamatat, alkalmat ad az adathoz wvaldé véletlen vagy szandékos illetéktelen

hozzaféréshez, rongélashoz.

9. Az adatok tartalmat és a feldolgozas folyamatat érinté veszélyek
9.1. Tervezés és el6készités soran eloforduld veszélyforrasok
- arendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszkoz lehetoségeit,

- hibas adatrogzités, adatelokészités, az ellenérzési szempontok hianyos betartasa.

9.2. A rendszerek megvaldsitasa soran el6fordulé veszélyforrasok
- hibas adatallomany mtikodése,
- helytelen adatkezelés,

- programtesztelés elhagyasa.

9.3. A miikodés és fejlesztés soran eléfordulé veszélyforrasok

- emberi gondatlansag,

13
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szervezetlenség,

képzetlenség,

szandékosan elkovetett illetéktelen beavatkozas,
illetéktelen hozzaférés,

iizemeltetési dokumentacioé hianya.

10. Az informatikai eszk6zok kornyezetének védelme

10.1. Vagyonvédelmi el6irasok

minden helyiséget ahol informatikai eszk6zok vannak, biztonsagi zarakkal kell felszerelni,

a helyiségekbe vald be- és kilépés rendjét szabalyozni kell,

a helyiségekbe, szerverterembe torténd illetéktelen behatolas tényét a vizsgakdzpont
vezetének azonnal jelenteni kell,

az informatikai eszkozoket csak a Vizsgakozpont arra felhatalmazott munkatarsai
hasznalhatjak,

az informatikai eszk6zok rendeltetésszer(i hasznalataért a felhasznalo felelds.

10.2. Adathordozok

konnyen tisztithatd, jol zarhato szekrényben kell elhelyezni ugy, hogy tarolas kdzben ne
sériiljenek, karosodjanak,

az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni, melyrol
nyilvantartast kell vezetni,

a haszndlni kivant adathordozot a tarolasra kijeldlt helyrdl kell kivenni, és oda kell vissza is
helyezni,

a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktualis feldolgozashoz
szlikségesek,

adathordozot masnak atadni csak engedéllyel szabad,

a munkak befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.
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10.3. Tiizvédelem
A szerverterem illetve kiszolgalo helyiség a ,,D” tlizveszélyességi osztalyba tartozik, amely mérsékelt

kockazati osztalyt jelent.

A menekiilési utvonalak szabadon hagyasat minden koriilmények kdzott biztositani kell.
A szerverszobaba minimum 1 db tiizolt6 késziiléket kell elhelyezni.
A szerverszobaban elektromos vagy mas munkat csak a tlizvédelmi vezetd tudtaval, ill. engedélyével

szabad végezni.

10.4. Elektronikus levelezés szabalyai

Az e-mail (elektronikus levél) szamitégépes halozatokon keresztiil tovabbitott levél, iizenet. Tartalma
lehet szoveg, kép, hang, mozgdkép.

A Vizsgakdzpont belsé munkaszervezetében dolgozoknak a Nyiregyhazi Vizsgakdzpont biztosit
elektronikus levelezési cimet. Az e-mail cim a dolgozo nevébdl képzett levelezési cim. Az e-mail cim

altalanos alakja: Név (a felhasznal6 nevébol képzett cim) + @ (kukac) + Kiszolgalo (a levelezdszerver

cime). A dolgozok munkavégzés kozben kizardlag a vizsgakozpont vezetd altal kiosztott e-mail
cimeket hasznalhatjak. Adatvédelmi szempontokra hivatkozva és az adatvédelmi szabalyzatban
foglaltakra tekintettel, a Vizsgakozpontban TILOS a magan e-mail cimekrél torténd levelek

tovabbitasa és fogadasa.

11. Az informatikai rendszer alkalmazasanal felhasznalhat6 védelmi eszk6zok és médszerek
11.1. A szamitogépek és szerverek védelme
Elemi csapas (vagy mas ok) esetén a szamitogépekben vagy szerverekben bekovetkezett részleges
vagy teljes karosodaskor az alabbiakat kell siirgdsen elvégezni:

- menteni a még hasznalhat6 anyagot,

- biztonsagi mentésekrol, hattértarakrol a megsériilt adatok visszaallitasa,

- archivalt anyagok (ill. eszk6zok) hasznalataval folytatni kell a feldolgozast.
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11.2. Hardver védelem
A berendezések hibatlan és iizemszerti miikddését biztositani kell. A miikddési biztonsag megovasat
jelenti a sziikséges alkatrészek beszerzése. Az tlizemeltetést, karbantartdst és szervizelést az
informatikusok végzik.
A munkak szervezésénél figyelembe kell venni:

- agyarto eldirasait, ajanlatait,

- atapasztalatokat.

Alapgép megbontasat (kivéve a garancialis gépeket) csak informatikus végezheti el.

11.3. Az informatikai feldolgozas folyamatanak védelme
11.3.1. Az adatrogzités védelme
- adatbevitel hibatlan miiszaki allapoti berendezésen torténjen,
- tesztelt adathordozodra lehet adatallomanyt rogziteni,
- a bizonylatokat és adathordozokat csak az e célra kialakitott és megfeleld tarold helyeken
szabad tartani,
Az adatrogzité szoftver védelme érdekében lehetéség szerint olyan szoftvereket kell alkalmazni,
amelyek:
- rendelkeznek ellen6rz6 funkciokkal és biztositjak a rogzitett tételek visszakeresésének és

javitasanak lehet6ségét is.

Hozzaférési lehetoség:

- a bejelentkezési azonositok hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki milyen szinten férhet
hozza a kezelt adatokhoz. (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az illetékes személyek férjenek
hozz3).

- az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését ugyanaz a

személy nem végezheti.

A szerverek rendszergazda jelszavat a rendszergazda kezeli.
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11.3.2. Az adathordozok nyilvantartasa
Az adathordozokrol nyilvantartast kell vezetni. Az adathordozdkat a gyors és egyszerii elérés, a

nyilvantartas és a biztonsag érdekében azonositoval (sorszammal) kell ellatni.

11.3.3. Adathordozok tarolasa
Az adathordozok taroldsdra miiszaki-, tliz- és vagyonvédelmi eléirasoknak megfeleld helyiséget kell

kijelolni, illetve kialakitani.

11.3.4. Az adathordoz6ok megorzése
Az adathordozok meg6rzési idejét a torvényekben meghatarozott bizonylatorzési kotelezettségnek
megfeleléen kell kialakitani, ennek szabalyozasa a Vizsgakozpont Dokumentum ¢€s iratkezelési

szabalyzataban talalhato.

11.3.5. Selejtezés, sokszorositas, masolas

A selejtezést a Centrum selejtezési szabalyzata alapjan Kkell lefolytatni. A selejtezést a Centrum
iranyitja.

Sokszorositast, masolast csak belsd utasitds szerint szabad végezni. Biztonsagi illetve archiv

adatallomany eléallitasa masolasnak szamit.

A masolt adatok csak a vizsgakozpont vezetd engedélyével adhatdk ki.

11.3.6. Leltarozas

A szoftvereket és adathordozokat a Leltarozasi Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden kell leltarozni.

11.3.7. Mentések, file-ok védelme

Az adatfeldolgozés utan biztositani kell az adatok mentését.

A munkak sordn létrehozott altalanos (pl. Word és Excel) dokumentumok mentése az azt 1étrehozo
munkatarsak (felhasznalok) feladata. A felhasznald szamitogépén lévé adatokrdl biztonsagi

mentéseket a felhasznalonak folyamatosan, de legalabb kéthetente kell készitenie. Az archivalasban a
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rendszergazda segitséget nyujt. A szervereken tarolt adatokrél a mentést rendszeresen el kell végezni.

A mentésért a rendszergazda a felel6s.

11.4. Szoftver védelem
11.4.1. Rendszerszoftver védelem
A rendszergazdanak biztositani kell, hogy a rendszerszoftver naprakész allapotban legyen és a

segédprogramok, programkdnyvtarak mindig hozzaférhetok legyenek a felhasznalok szamara.

11.4.2. Jelszavak hozzaférésének kezelése, tarolasa

A vizsgakdzpont vezetdje és munkatarsai részére kiosztott felhasznald neveket és jelszavakat a
vizsgakdzpont vezetdjének irodajaban elhelyezett pancélszekrényben, zart boritékban tarolja. A
felhasznaldi nevekhez és jelszavakhoz torténé hozzaférést a vizsgakdzpont vezetd engedélyezheti
iranyitasi teriiletiiknek megfeleléen. Az egyes felhasznalokhoz adott hozzaféréseket a felhasznaloknak
egyénileg titkosan kell kezelnie, ez az adott felhasznald6 névhez és jelszohoz rendelt felhasznalod

feladata és felelGssége.

Elvesztett, elfelejtett felhasznaldo név és jelszd esetén a vizsgakozpont vezetét kell értesiteni, aki
gondoskodik a jelszod érvénytelenitésérdl vagy 1j jelszo kiadasarol. A jelszavakat valtozas esetén, a

pancélszekrényben is ki kell cserélni, hogy minden alkalommal az érvényes jelsz6 keriiljon tarolasra.

11.4.3. Felhasznaléi programok védelme, programokhoz valé hozzaférés, programvédelem

A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetéktelen probalkozast ki
kell zarni. Minden felhasznalonak jelszoval kell védenie a programjat. Ezeket a jelszavakat illetéktelen
személyektol gondosan védeni kell. A jelszot nem szabad tobb személy kozott megosztani. A
felhasznalok jelszavat a felhasznalon kivill senki sem ismerheti. A jelszot soron kiviil meg kell
valtoztatni, ha az illetéktelen személy tudomasara jutott, vagy juthatott. A jelszavak alkalmazasat,
idészakos modositasat a rendszergazda sziroprobaszeriien ellenérzi. Gondoskodni kell arrdl, hogy a

tarolt programok, fajlok ne karosodjanak, a kovetelményeknek megfeleléen mitkkddjenek.

11.4.4. Programok megorzése, nyilvantartasa
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A programokrdl a leltarfelel6soknek naprakész nyilvantartast kell vezetni.

A bizonylat elektronikus formaban is megdrizhetd, ha az alkalmazott modszer biztositja az eredeti
bizonylat 6sszes adatanak késedelem nélkiili eldallitasat, folyamatos leolvashatosagat, illetve kizarja
az utdlagos modositas lehetdségét.

A programok nyilvantartasaért és mitkodoképes allapotban val6 tartasaért a rendszergazda a felelds.

12. A kozponti szamitogép és a halézat munkaillomasainak miikodésbiztonsaga

12.1. Kozponti gépek

Sziinetmentes  aramforrast  célszeri  hasznalni, amely megvédi a  berendezést a
fesziiltségingadozasoktol, &ramkimaradas esetén adatvesztéstol.

A kozponti gépek hattértarair6l folyamatosan biztonsagi mentést kell késziteni.

Az alkalmazott haldzati operacids rendszer adatbiztonsagi lehetéségeit az egyes konkrét feladatokhoz
igazitva kell alkalmazni.

A vasarolt szoftverekrol biztonsagi masolatot kell késziteni.

12.2. Munkaallomasok
Kiilsé helyrél hozott, vagy kapott anyagokat ellenérizni kell virusellenérzé programmal.

Virusfert6zés gyanuja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.

Uj rendszereket hasznalatba vételiik elétt sziikség szerint adaptalni kell, és tesztadatokkal ellenérizni
kell miikodésiiket. A Vizsgakdzpont informatikai eszkdzeir6l programot illetve adatdllomanyokat

masolni a jogos belsd felhasznaloi igények kielégitésein kiviil nem szabad.

A halozati vezeték és egyéb csatold elemei rendkiviil érzékenyek, mindennemil sériiléstol ezen
elemeket meg kell 6vni. A haldozat vezetékének megbontasa szigoruan tilos.
Az informatikai eszkozt és tartozékait helyérdl elvinni csak az eszkoz leltarfeleldse és a rendszergazda

tudtaval és engedélyével szabad.

13. Ellenorzés
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Az ellendrzésnek el kell segiteni, hogy az informatikai rendszereknél el6forduld veszélyhelyzetek ne
alakuljanak ki. A kialakult veszélyhelyzet esetén cél a karok csokkentése illetve annak
megakadalyozasa, hogy az megismétlodjon.

A munkafolyamatba épitett ellen6rzés sordn az IBSZ rendelkezéseinek betartiasat az adatkezelést

végz0 szervezeti egység rendszergazdaja folyamatosan ellendrzi.
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum OBUCZKI
RITA EVA ugyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2023.02.07. 13.40.15

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: NAGY RITA EVA
Szilletési hely: NYIREGYHAZA
Sziiletési datum: 1970.05.09.

Anyja neve: PASZTOR KLARA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858

Honlap: https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes ~ E-mail: ekozig@1818.hu
Webchat: https://webchat.opennet.hu/ekozigazgatas/?ref=ekozig
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes





 
	 
		 
	
	 
		 avdh.gov.hu
		 
			 
		
		 
			 avdh.gov.hu
			 
				 
					 urn:eksz.gov.hu:1.0:azonositas:kau:1
				
				 
					 KAÜ
				
				 
					 2023.02.07. 13.40.15
					
				 
					 ID_ef216ad4-d072-4952-9665-3f2efb4378fb
				
				 
					 OBUCZKI RITA ÉVA
					
				 
					 NAGY RITA ÉVA
					
				 
					 PÁSZTOR KLÁRA
					
				 
					 1970.05.09.
					
				 
					 NYÍREGYHÁZA
					
			
		
	



		2023-02-07T14:57:41+0100


		2023-02-07T14:57:43+0100




