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Modositasok jegyzéke Modositas
datuma

Fejezet Utolsé modositasok tartalma

Jogszabalyi valtozas 12/2020 (I1.7) Kormanyrendelet | 2020.12.10.

Székhelyvaltozas 2021.06.04.
0 Szakkifejezések és meghatarozasok fejezet beépitése 2021.09.09.
VvSsz-4.11, | Kompetencia fenntarts 2021.09.09.
VSZ-4.1.2.,
VSZ-4.13,
VSZ-4.2.1.
VSZ-4.2.2.
VSZ-4.2.3.
8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai 2021. 10. 19.
Képesitd vizsga- vizsgafeliigyeld
9. A vizsga jegyzbjének feladatai- ellendérzésre vonatkozoé | 2022. 01. 03.
feladatok
Fejléc 2022. 01. 03.

A mellékletek jelzésének atvezetése a szovegkozi|2022.01. 03.

hivatkozasokban

VSZ-1.1.1 Meghatalmazas szakmai/képesitd vizsga jelentkezés |2022.01.03.

benyujtasara melléklet

Fejlécmodositas 2022.03.04.
Fejlécmodositas 2022.03.31.
Mellékletek athelyezése a bizonylati albumba 2022.08.01.
Székhelyvaltozas — fejlécmodositas 2022.09.19.
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1. Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol
sz016 torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusitdé szervezetként akkreditalt

vizsgakdzpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsoldodéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditdldsrol szolo torvény szerinti

akkreditalo szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmdakhoz - az ellendrzési, a mérési €s az
értékelési rendszer kialakitasat és mukodését biztositd, a szakképzésben kotelezden

"r

alkalmazando el6irasokat rogzité dokumentum.

Programkoévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodo — a szakmai képzéstdl elvalo és fliggetleniil szervezett - képesitd vizsga
megszervezeésehez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes

leirasat tartalmazo dokumentum.

Rendszerkovetelmény: a vizsgakdzpont akkreditalasnak szakmai kovetelményrendszerét
rogzité dokumentum, ami az akkreditalas altalanos, atfogd szabalyozasanak kiegészitésével
megalapozza a vizsgakdzpont akkreditalasdhoz nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi

tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogato Kozpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely moddszertani

kozpontként vesz részt a szakképzés megljitdsaban.

Vizsgaztatas: Bizonyitott képzettség, oktatas és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozdsaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére valo
képzettség bizonyitdsa a 12/2012 (II.7.) Korm.rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvany rendelkezései és az ezekre épiild belsd szabalyozas szerint megszervezett

vizsgaztatassal valosul meg.
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Vizsgakozpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyulo képesitd vizsgat
szervezO szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrol szol6 torvény szerinti akkreditdlo szerv altal

személytanusito szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a

vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkez6: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valé részvételre.

Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, és engedélyt kapott a
tanusitasi folyamatban val6 részvételre. A jeldltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Vizsgaszervezo: a vizsgakozpont altal megbizott személy, aki a vizsga szervezéséért teljes
felleloséget vallal.

Jegyzo: a 12/2020 (I1.7.) jogszabalyban rogzitett feladatokat latja el.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasdnak célja, hogy a Nyiregyhazi Vizsgakozpont vizsgaztatasi
tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban Szkt.) és a
szakképzésrdl szO0lo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany kovetelményeivel

Osszhangban torténjen.

3. Altalanos rendelkezések
A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakozpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald

Hatosag akkreditalta. A vizsgakdzpont a tanusitas érvényességi korét lefedd6 KEOR szam ala
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tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakoézpont a szakképzésért
felelés miniszter altal kiadott, a rendszerkOvetelmények haszndlatdit megengedd (egyedi

miniszteri tAmogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

A szakmai és képesitd vizsgak esetében az E-KRETA vizsgaszervezd modult hasznaljuk, mely

a https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezes/meghirdetett-vizsgak linken érhet6 el. Az

abban talalhaté dokumentumokat a teljes vizsgaszervezés €s lebonyolitas soran alkalmazzuk.
Az atmeneti idészakban a vizsgaszabalyzatban és a bizonylati album szakmai vizsga és a
bizonylati album képesitd vizsga mintadokumentumainak egy részét is megtartjuk ¢és
hasznaljuk annak érdekében, hogy maradéktalanul megfeleljink a MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvanyban rogzitetteknek. A vizsga sordn hasznalt sajat dokumentumok a

formanyomtatvanyokat tartalmaz6 Bizonylati Albumban azonositoszdmmal ellatva taldlhatoak.

4. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:

A tanuld, illetve a képzésben résztvevd a vizsgaszoftver moduljaban a vizsgéara személyesen
vagy csoportosan az E-KRETA vizsgajelentkezések feliileten ill. a csoportos jelentkezés esetén
a letolthetd import sablon kitoltésével, majd feltdltésével tud. Az atmeneti idészakban a
Vizsgakozpontnal —rendszeresitett jelentkezési lapot is sziikséges kitolteni melyet
meghatalmazott utjan is be lehet nyujtani. A jelentkezési lap benytjtasanak hatarideje szakmai

vizsgara

a) a februar—marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészakot megel6zé év december
honap elsd napja,

b) a majus—juniusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidGszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,

C) az oktober-novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus

hénapjanak utolsé6 munkanapja,
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d) részszakma megszerzésére iranyulé vizsga idépontjat a Vizsgak6zpont hatarozza meg,
melyet sajat honlapjan kozzétesz.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerz0dés, egyezmény, megallapodds, annak

hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgaz6 a vizsgaidoszaktol

eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezés elfogadasardl, ill. hianypotlas sziikségességérdl a Vizsgakozpont a jelentkezének

visszajelzést ad, hatdridd megjeldlésével.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra kertil a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.
A vizsgadij 0sszegét a Nyiregyhazi VK Vizsga és eljarési dijak szabalyzata rogziti. A vizsgadij

megfizetésrol igazolas keriil feltoltésre a vizsgaszoftverbe.

Képesito vizsga esetén:

A tanuld, illetve a képzésben résztvevo a vizsgaszoftver moduljaban a vizsgéara személyesen
vagy csoportosan az E-KRETA vizsgajelentkezések feliileten ill. a csoportos jelentkezés esetén
a letolthetd import sablon kitoltésével, majd feltdltésével tud. Az atmeneti idészakban a

Vizsgakozpontnal rendszeresitett jelentkezési lapot is sziikséges kit6lteni is be lehet nyujtani.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hataridon tul érkezett meg.
A Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik

meg. A képesitd vizsgara valo jelentkezési lap benyujtdsanak hatdridejét a vizsgakozpont
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hatarozza meg, melyet a szoftverben rogzit és sajat honlapjan is tesz kzzé.

A jelentkezés elfogadasarol, ill. hianypotlas sziikségességérdl a Vizsgakdzpont a jelentkezének
visszajelzést ad, hataridé megjeldlésével.

A vizsgadij 0sszegét a Nyiregyhazi VK Vizsga és eljarasi dijak szabalyzata rogziti. A vizsgadij

megfizetésrol igazolas keriil feltoltésre a vizsgaszoftverbe.

5. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozd KKK-ban, a vizsgara bocsatas eldfeltételeinek teljestilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezOnek legkésObb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakézpont ellendrzi. A jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés
elfogadasarol, illetve felszolitast a hianyzo dokumentumok poétlasara, hataridé megjelolésével.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgidra bocsatds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezd irésbeli

tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).
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Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgéara jelentkezés, illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatd vizsgéara bocsatdshoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a PK-
ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek teljesitésérél a képzd intézmény altal kiallitott
tandsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgara
bocsatas elofeltételének meglététét igazoldé dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési
hatarid6 lejarta utan a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve a
felszolitast a hidnyzé dokumentumok potlasara, hataridé megjelolésével.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendérzést
kovetd hianypotlasra felszolitast kovetden, a megadott iddpontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitdé vizsgara bocsatdas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a

vizsgakozpont torli, melyrdl jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap.

6. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredménys;
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 jelentkezo, sajatos nevelési

igényu jelentkezo, fogyatékkal €lo jelentkezo esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesito vizsga esetén egyarant:

A szakmai vizsga, képesité vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatarozott kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
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Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgdzo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység

eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a

vizsgakdzpont

1)  az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetdvé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkéz hasznélatdit vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakOzpont a hallaskarosodott vizsgdzo kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak
egy tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatds, szakképzés soran is
mentesitették az idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténé vizsgatevékenységgel
vagy a Vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli
vizsgatevékenységgel torténd kivaltasat,

C) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idé alatt
torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha a

KKK-k, PK-k masként rendelkeznek.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzonak irdsban kell benyujtania a
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgahoz, képesitd vizsgdhoz kapcsolodd Felmentési

kérelmeket és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgélo igazoldé dokumentumokat a vizsgakozpont ellendrzi.

Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tajékoztatast
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kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve a felszolitast a hianyzo
dokumentumok poétlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé6 dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés

meghozatalara, az err6l sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakozpont vezet6je jogosult.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesité vizsga esetén egyarant:

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az idoben, elore jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re

tekintettel van lehetdség.

Vizsgarész beszamitasa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara kérelem irdsban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a vizsgakdzpontnak. A vizsgakdzpont vezetdje a
rendelkezésre all6 igazold dokumentumok (torzslapkivonat) ellendrzése utan, a vizsgarész
beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetéen dont és a dontésrél a jelentkez6t a megadott
elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hataridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal

tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem
Me¢éltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be
a vizsgakdzpontnak. M¢éltdnyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap
idébeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek
gondozésa, egészségiigyi problémak miatt.
A méltanyossagi kérelmet a vizsgakdzpont vezetdje biralja el, a dontésrdl a jelentkezot irasban
a megadott elérhetdségek egyikén 10 napon beliil tdjékoztatja. Vizsga megkezdése eldtt 15

napon beliil érkezett méltdnyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralast
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lehetdség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést
kovetden megtorténik, legkésObb a vizsgat megel6zo napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgat megeldz6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltdnyossagi kérelmet a
vizsgakozpontnak nem all modjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl addéddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltdnyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltdnyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakozpont vezetovel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezo és a
vizsgabizottsdg tudomasara hozni. Az eseményt jegyzOkonyvben rogziteni sziikséges.

M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—jinius €s oktéber—-november honapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az Aaltala vezetett
minisztérium honlapjan kézzétett kozleményében — a Kormény adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét megel6zd tanév majusanak utolso
munkanapjaig. Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idOpontjat honlapjan kozzéteszi. A

projektfeladat vizsgaiddpontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 fot. A szakmai vizsgat az
elsd vizsgatevékenység napjat kdvetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK mésként
rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato (Szkr.
277.§ (1), (4) és (5) bekezdése).
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A vizsga bejelentése:
A Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos
hataridot betartva, a szakképzési allamigazgatési szerv altal miikodtetett elektronikus feliileten

jelenti be.

Bejelentési hataridok:

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. => marcius 1.
C) az oktober—novemberi vizsgaid6szak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elso
vizsgatevékenység elott 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével kertil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgdzé irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt
legalabb hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk

sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

A Vizsgakdzpont megbizza a vizsgafelligyelot €s a vizsgabizottsadg tovabbi tagjait, kijeldli a
szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsidg, illetve a
vizsgaztatasban részt vevd egyéb személyek megbizasdnal a vonatkozd jogszabalyban,
kormanyrendeletben, a vizsgakozpont belsdé szabalyzataban, valamint az adott vizsgara
vonatkoz6 képzési kimeneti kdvetelményben meghatarozott feltételeknek valo megfelelést kell
figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, iddpontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol a Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét
nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait (Lebonyolitasi rend), a — vizsgazokat, a vizsga
szervezésében kozremiikodd gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban

kozremitkodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).
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A Vizsgakozpont a téajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek ¢és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat €s a szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A vizsgakdzpont egylittmiikodd partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mikddését. A
vizsgahelyszin eldzetes bemutatasdnak sziikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektdl
kért és kapott informdciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd
intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakdzpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzohely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitményét

befolyasolhatja.

Képesité vizsga esetén

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont
részére kotelezd érvényll eldirdsok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaidOpontjat is a vizsgakdzpont hatarozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkezok sziikségleteit €s a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Vizsgakézpont a  vizsgaidépontokat  honlapjan  nyilvdnossdgra  hozza.

www.nviregyhaziavk.hu

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat—szakképesitésenként, alakitja ki. A vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg a 32 fot. A képesitd vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat
kovetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idotartama

legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato. (Szkr. 277.§ (5).)

A vizsga elokészitése
A Szakmai vizsgénal részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd

érvényliek az alabbi kitételekkel:
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- szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendok.

Szakmai vizsga esetén:
A vizsga lebonyolitasa
A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkez6 személyek vehetnek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag,

a vizsga jegyzdje,

terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafelligyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben €s a folyosokon allando feliigyeletrdl kell
gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzoje készit eld a vizsga megkezdése elbtt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kdvetden a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra rd kell vezetni a vizsgazora vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatdrozott személyek jelenlétében
kezdheték meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egyetlen vizsgajegyzOkonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes
eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
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modositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzOkdnyvben (Szkr.

277.§ (5)).

A szakmai vizsga:
- interaktiv (szamitdgép alkalmazasat igényld) és a

- projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggydzddott (elegendd mennyiségli szamitdgép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzdjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyen, valamint a felligyelén kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositdsaért felelds személy a vizsgakdzpont irasos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elott a vizsgateremben a vizsgakézpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyair6l, a haszndlhatdé segédeszkozokrdl, tovabbad az elkdvetett szabalytalansag

kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémékat jegyzékonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossdgat nem tudja hitelt érdemld modon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hidnya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkezd vizsgara nem bocsathat6. Amennyiben a vizsgédhoz sziikséges felszerelés
nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhatd, ugy a vizsgara jelentkezd nem
kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott - igy az
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interaktiv vizsgatevékenység eldtt is - az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol, a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrol, sziikség szerint a helyismerettel

rendelkez0 teremfeliigyeld bevonasaval.

Az interaktiv vizsgatevékenység sordn a vizsgdzo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készitdje masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
¢s mentik el.

Ha a vizsgazé befejezte a vizsgafeladat kidolgozéasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A
feliigyel0 az tiilésrendbe a vizsgadzo neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitdsi Utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4ll6 id6 letelte utdn ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd,
kdzponti, programozott javitasu, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitasat a megadott utmutato alapjan. Rendszerszintii, kozponti, programozott javitas esetén az
értékeld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési utmutatd ismeretében teszi meg értékelési
javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatési szervnek és a
tovabbiakban Gtmutatasai szerint jar el.

A feliigyel6 az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzOkonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgdzonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyelotol. A vizsgazd tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
iilésrendet tartalmazo jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetové teszi,
ugy a tavozas (feladatmegoldas felfliggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A
vizsgazok koziil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyeld
gondoskodik arrol, hogy a vizsgazé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabalytalansagot észlel, felfiiggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, az llésrendben irasban rogziti ennek tényét, tovabba a

felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairas utan engedélyezi a vizsgdzonak
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a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabalytalansdggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet,
vizsgdzokat meg nem zavarva, a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot tdjékoztattdk a szabalytalansag elbirdlasdval
kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a
vizsgazo és a vizsgafeliigyelo irja ala. A vizsgdzo észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben
rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyzOkonyvet csatolni kell a
vizsgajegyzOkonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos
tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakozpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgalja és dont a

kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati
felkésziltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenyseég. A
projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedben megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamll vagy egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa vagy zarodolgozat vagy portfolio
elkészitése hatarozhatd meg (Szkr. 260. § (3)).

A portfolio ha nem papir alapon adjék be, feltoltése a KKK/PK-ban rogzitett hatariddig a
http://upload.nyiregyhaziavk.hu/?fbclid=IwAROBgbqOgQNG53qKfv92uuBmWryYjgKMm
CYAF1Sm-6W1wP3Xb55XUp1BpY linkre torténik meg.

A projektfeladat vizsgaiddpontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg vonatkozé KKK —k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak varhatd iddtartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a vizsgakdzpont megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, iddpontjaval, egyéb informacidkkal
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egyidejlileg az elso vizsgatevékenységet megel6zden minimum hét nappal. (Szkr. 267§ (2))

A projektfeladat megkezdése elott a  vizsgafeliigyeldé ellenérzi a  jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkonyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossdg igazolédsa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, példaul
fényképes okirat hidnyaban tanik sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, ugy a
jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, ugy a

vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kdvetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi,
egeészségvédelmi eldirasokrol, sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelds személyt. A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi utmutatds csak baleset és
jelentds karokozas megeldzése céljabol adhato. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tiizvédelmi és
egeészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasait megelézéen a vizsgafeliigyel6é ellendrzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa
¢s a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatas folytatdsahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozremitkodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,

tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrdl (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a vizsgakézpont altal a projektfeladathoz kapcsoloddan

meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).
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A projektfeladat végrehajtaséhoz a KKK-ban meghatarozott idotartam all a vizsgdzo
rendelkezésére. Nem szamithatdé be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgdzonak fel nem réhatd okbol kiesdé idd. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga soran
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szo6lo dontést az ok
megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit és rogziti

annak eredményeit.

Ha a vizsgazd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek iddpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzo
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban ¢és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositod adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ald. A

javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilonosen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, €és azt a vizsgadokumentéaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a

vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése eldtti tdjékoztatas a vizsgazok részére, kotelezOen kitér a
szabalytalansagok koOvetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsig a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabalytalansagot  észlel, felfiiggeszti a  vizsgazd

vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A
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szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzokonyvezi. Ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelo a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyelo eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakozpont kivizsgalja a szabdlytalansagot és a vizsgabizottsdg

javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szdbeli, eldre meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak eld és a vizsgazé az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy tjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a

vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgdlashoz sziikséges meértekig
jegyz6konyvben dokumentélnia kell. A felelsségbiztositoval a kapcsolatot a vizsgakdzpont

vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok széazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a
vonatkoz6o KKK/PK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK/PK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak
megfeleléen szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belill hirdeti ki. A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazdk tajékoztatasardl az eredmények elérhetdségének
modjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idOpontjarol és helyszinérdl,
legkésObb az utolso vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.
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Javito- és potlo vizsga
A szakma-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:

a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatol eltiltott.
Ha a KKK/PK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.
A javitovizsga a KKK/PK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK/PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdz6é a vizsgat neki fel nem réhatd okbdol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési €s kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és
kimeneti kovetelmények szerint teheto le.

A vizsgazo a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaiddszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben

az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazdnak.

Abban az esetben, ha a vizsgdzo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso
vizsgazoként €s csak abban az esetben bocsajthatod vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezheto.
Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefiiggd esetet jegyzokdnyvben

kell rogziteni.
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Vizsga utani teendok:

A vizsga jegyzOkonyvét €s értékelését az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag)
ellenérzését kovetden jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai
elfogadasuk hiteléiil alairnak. A papir alapu vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek kitoltésérdl,
a jegyz6 az ellendrzést kovetden gondoskodik, €s az érintettekkel hitelesitteti.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzé koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetden vizsgatorzslap a vizsgakdzpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakozpont vezetdjének.

A vizsgakozpont vezetje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a vizsgaszoftverben a
torzslapba rogzitett a javasolt értékelést jovahagyolag elfogadja és véglegesiti az eredményeket,
vagy sziikség esetén a jegyzOvel modosittatja. A modositasrol és annak okardl a vizsgabizottsag

tagjait is tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakozpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések

tekintetében modosithatja, a tdrzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgakozpont vezetd altal szoftverben végzett vizsgalezarast kovetden a torzslapot két
példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a vizsga jegyzdje és a
vizsgakOzpont vezetdje alairdsaval hitelesit. Az alairdsok alatt a nevet olvashatéan fel kell
tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegzo

hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakmanként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével ellatva
le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly mddon,
hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyezd tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil

ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
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kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakdozpont vezetdje ir ala és

hitelesiti a vizsgakdzpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsga esetében a szakmai vizsgara leirt kovetelmények irdnyaddak.

A képesito vizsga lebonyolitasaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal

részletezett szabdlyozdsok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvényliek az alabbi

kitételekkel:

KKK —k alatt PK-t kell érteni.

A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

Interaktiv vizsga helyett irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység értendd.

frasbeli vizsgatevékenységként a vizsgakozpont 4altal meghatirozott feladatsor
hasznalandd. Amennyiben az irasbeli feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, gy a
szakmai vizsganal leirtak érvényesiilnek.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgaz6 nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgdzok.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
Osszetétele masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas id6pontjaban
a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem
folytat, de agazatnak megfeleld végzettséggel rendelkezik és a Vizsgakdzpont belsd
keépzését sikeresen elvégezte.

frasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységbél szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzo tagja eléértékeli (értékeldlapot tolt ki), az
értekelési feladatokat ellato tagja az eldértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt
feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat
ellatd tag értékelését kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét

bemutaté dokumentéacioval egyiitt, aldirva tovabbitja a vizsgafeliigyeldnek. Ellenjegyzését
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kovetden atadja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

- Irasbeli vizsgarész megtekintésre csak abban az esetben van lehetéség, ha ezt a PK rogziti.

- A projektfeladat a Vizsgakozpont altal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott szakma
folytatdsdhoz  sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamii, zarodolgozat
elkészitése, portfolid egyéb vizsgaprodukcido megvalositdsa, illetve ezek kombinécidja
hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgazé a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek iddpontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi. Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést
veégzo tagja eldértékel (értekeldlapot tolt ki, alairja), az értékelési feladatokat ellato tag az
eléértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést
(értekeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag az értékelést kovetden a
vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt,
azt aldirva, a vizsgafelligyel ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzOnek, aki
gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérdl.

- A vizsgadolgozat ¢és a projektfeladat értékelésének megtekintésére a vizsga

eredményhirdetésekor van lehetésége minden vizsgazonak.

A vizsgazo teljesitményének értékelése
A szakmai vizsgandl részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:

- KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga
- A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvényliek azzal a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- Ajavitovizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kdvetd egy évig a képzés
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megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg.

A vizsga utani teendok:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:

- Szakmai vizsga alatt a képesitd vizsgat kell érteni.

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazd szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idOpontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))
Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelének a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szinti allamilag elismert
nyelvvizsgdval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan - a 297. § (2)

bekezdésében meghatarozott kivétellel - tolmécs nem vehetd igénybe. (Szkr. 272. § (5))
- A vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgaz6 tudasanak a felmérését, melynek

keretében

o ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit, és rogziti azok
eredményeit, a vizsgakdzpont szamadra kitolti az értékelési lapot, mely a

vizsga értékelésébe nem szamit bele (kizardlag a vizsgakdzpont vezetdjének
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dontését tamogatja vitas esetekben) és
o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,
o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
* aszakmai vizsga elOkészitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatés feltételeivel,
» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
* ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
= kapcsolatos  észrevételeit, javaslatat tartalmazé  elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).
A vizsga ellenérzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga
szabalyszerliségéért, tovabba
o aszakmai vizsga megkezdése eldtt
= ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi
¢s személyi feltételeket, az egészséges ¢€és  biztonsagos
vizsgakoriilmények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése eldtt végez ellendrzést
; ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet
vizsgabizottsag minden tagja alair,
= megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését
(Szkr. 276. § (4))
= a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai
vizsga jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai
¢s tartalmi megfeleldségét, (Szkr. 273. § (2))
o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot,
o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az ket érintd
dontésekrol, tudnivalokrol.
Ellendrzési feladatok keretében:

ellendrzi, hogy a jelentkezdk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a
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szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi
az eredeti igazoldé dokumentumokat;
Interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott- igy az
interaktiv vizsgatevékenység eldtt is- az Oket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrol a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirasokrdl, sziikség szerint a
helyismerettel rendelkezo teremfeliigyel6 bevonasaval;
Projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgadzokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérdl és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl,
szabalytalansagok kovetkezményeirdl tovabbad a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
(sziikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felelds személyt;
o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszerti kiallitasarol és
hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,
o aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
= aszakmai vizsga el0készitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,
= a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
= ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
= kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmaz6 elektronikus
jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd egy héten
beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))
A vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
o a mérést végzd tagtdl kapott adatok és informéciok alapjan elvégzi az
értékelést,
o az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumenticiot a
vizsgafelligyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitja a Vizsgakdzpont
vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a- b))

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.
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A vizsgafeliigyelOi feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnyaban, a Vizsgakozpont bizza meg A
delegalt tag megbizasat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridd ttzésével mas
személy delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdsnak és okszertinek kell
lennie. A vizsgabizottsdg tagjainak a tisztsége az erre szold6 megbizas elektronikus
elfogadasaval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizés elfogadésa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakozpont vezetdjét, aki gondoskodik
Uj bizottsagi tag kijelolésérol.

A vizsgafelligyeld €s a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen €s az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében onalldan is felelosek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan

lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))

Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,
szakmai bizonyitvany alatt képesité bizonyitvanyt kell érteni, valaminta:
A vizsgabizottsag tagjai az Egyiittmiikddd partnerek kivalasztasa, értékelése eljarasrendben és
a jelen Vizsgaszabdalyzatban rogzitettek szerint kertilnek kijelolésre.
A vizsgafeliigyeloi feladatokat a képesit6 vizsga ellenérzési feladatokat ellaté tagja latja el,
akit a Vizsgakozpont delegal és biz meg.
Mérést végzo tag:
e irasbeli vizsga esetén eléértékelést végez értékeldlapon, melyet alair €s atad az
értekelést végzo bizottsagi tagnak,
e projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a
vizsgdz6 tudasanak a felmérését, melynek keretében
o kérdéseket tesz fel,
o atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,
o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit, €és rogziti azok

eredményeit, kitdlti az értékelési lapot eloértékelés céljabol, melyet at ad az
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értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.
Ertékelést végzo tag:
e A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazoé teljesitményét,

o a mérést végzd tagtol kapott adatok és informacidk alapjan, a mérd altal
végzett eloértékelést is figyelembe véve, sziikkség esetén azt javitva
feliilbiralva elvégzi az értékelést,

o az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumenticiot aldiras és a
vizsgafeliigyeld ellenjegyzését kdvetben tovabbitja a jegyzének, aki annak a
vizsgakdzpont vezetdjéhez torténd eljuttatasarol gondoskodik,

o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd

kérdoivet.

10. A vizsga jegyzéjének feladatai

Szakmai vizsga esetén:
A vizsga jegyzOje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezdrasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:
1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
6. feleldés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kdvetden az elektronikus adatszolgaltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).
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A vizsgakdzpont a jegyzOt a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizds alapjan a jegyzdé a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett a vizsga
helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a
jegyzo altal megismert, a vizsgakozpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa.

A tovabbi ellendrzési feladatokat az Iranyitasi Kézikonyv- Munka- és eljaraselemzések,
feliilvizsgalatok részben leirtak szerint tortink a vizsgakdzpont vonatkozasaban.

A megbizas alapja, a jegyz6 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése.
Kizarélag a Vizsgakozpont kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagydsra a feladatra.
Jovahagyasért felelds a vizsgakdzpont vezetdje. A jegyzod, a vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyezteté nem megfeleléség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol. Abban az esetben, ha a problémat nem sikertil
megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas
kovetelménye sériil, mely a vizsgdzd mindsitését befolyasolhatja — ugy a jegyzd koteles a
vizsgakozpont vezetdjét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzd a vizsgakdzpont helyszini
képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd probléma kozvetlen
tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpont vezetd telefonon torténd
utasitasainak fogadéasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek. Jegyz6 a vizsga alatt
a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsdig munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint.

A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzonek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.
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11. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A vizsgakdzpont sajat munkavallaldjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezard tudadsmérés, mely képzéseket a vizsgakOzpont sajat belsé miikddésével,
miikddtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi el6irdsok, belsd audit
eljarasok ismeretére iranyuldan végez.

A Vizsgakozpont a Centrum (mint kozpont) €s annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu

munkatarsat nem vizsgéztatja.

A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsdg a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd
legyen.

Ennek érdekében a torvényi eldirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyeld és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett,

illetve az, aki a vizsgazo hozzétartozoja.

Szakmai és képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo
hozzatartozdja. A vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt

vett.

Az osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) a vizsgabizottsag személyzetének kijelolését megelézéen Osszevetésre keriil a
jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely és a jovahagyott vizsgaztatdéi névsor /
nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
2) amegbizas alkalmaval az sszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén:
a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbefogadott, a mostoha- €s neveltgyermek,

az 6rokbefogado-, a mostoha- és a nevel6sziil6, valamint a testvér.
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A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deriil ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhatd legyen és az

objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:

1. Jegyz6kdnyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazd tdjékoztatasat
kdvetden a vizsgarol hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a vizsgakdzpont
vezetdjehez. A készitett hangfelvétel a késdbbi esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast

segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga lezarasat kovetd 15. napig taroljuk.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitdsdban kozremiikodd személyek megbizolevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkéjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén
A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonositod szamat,

ab) helyszinét,
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ac) idépontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképzo intézmény: az OM azonositojat,
c) a szakmai vizsgdn megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezEeseét,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd torzslapszamot,
e) a vizsgafelligyelonek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének
¢s a Vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajekoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kovetden nem

modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamat,
b) a vizsgazod természetes személyazonositd adatait €s oktatasi azonositd szamat,
c) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét ¢és szakképzd intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma
da) szakmajegyz¢k szerinti azonosité szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis

Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozé megjelolését,
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e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési stlyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zaradékokat, valamint

h) a kiéllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslapot az 6sszeolvasdst kdvetden a szoftverben a vizsgakdzpont vezetd zarja le.
Egy kinyomtatott példanyat, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd husz napon beliil

meg kell kiildeni a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgadzonak a vizsga lezarasat kovetdé harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathato, amelyet az

akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzokonyv (VSZ-5.) késziil, amely idérendben tartalmazza a

szakmai vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés €) pontja szerinti személyek csaladi és utdonevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabalytalansadg miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
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2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat €s az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a szoftverbdl kinyomtatott osztalyozo ivet, tovabba a felmentési kérelemhez
benyujtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi
rend és a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositdsanak modjat, a feltételek megfeleldségének tényét irdsban régzitdé dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyelO és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesito vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsdnak
alapjaul szolgal6é nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai

oktatasban vett részt.
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A szakma megszerz¢ésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben

részt vevO személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1.
2.

10.

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgald
vizsgatorzslap szamat,

— a vizsgatdrzslappal azonosan — a vizsgdz6 természetes személyazonosito
adatat és oktatasi azonositd szamat,

a kiallito vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont
szakképz6 intézmény az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

a szakmai vizsga eredményét,

a megszerzett szakma azonositd szdmanak ¢és megnevezésének
megjelolésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozd megjeldlését,

az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak helyét és idejét,
valamint

a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhatd, amely az alairashoz

kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve

a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a torzslapon szerepld

adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen tigy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont

vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.
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A Vizsgakozpont nyilvantartast vezet

1. az iires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt ataddsarol vizsgazott személyek részére vizsgakdzpont
gondoskodik, els@sorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalméara vonatkozo
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at
nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont

biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesito vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kidllitani (Szkr. 40. §).

A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymadsodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény,
illetve felndttképzd nevét s a felndttképzésrdl szo616 torvény végrehajtasarol szol6 11/2020. (11.
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszdmanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az 4ltala kiallitott tantisitvany alapjan kertilt sor a képesitd vizsga letételére

14. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kvetden a vizsgdzo

kérésére a vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kidllitott Europass
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oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitdt a vizsgakdzpont vezetdje irja ala. Az

Europass kiegészitot az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni. (Szkr. 35. §)

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen ¢és elektronikus formaban, a
vizsgaz6 kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtdl eltérd
mas nyelvli Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgazoé kiilon kérésére papiralapu

iratként keriil kiadésra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

15. TIratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattdraban, egy példanyat a
szakképzési allamigazgatdsi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a
vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozassal kell ellatni,
¢s a targyév végén bekotve kell irattdrazni.

A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell rizni. (Szkr. 271. §)

A vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szoldo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozéasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytiek.
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16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyzojét és a vizsgabizottsag munkajat segito szakértdt dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil
a vizsganapok szamatol — a vizsga teljes idtartamara szol (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval osszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok
jogszert és teljes koru ellatasaval osszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni. A kifizetésre a teljesitésigazolason feltiintetett tényleges vizsgazok szama utan szamolt
dij keril.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allando lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, igy vele a vizsgakdzpont
— kiilon megegyezés alapjan — a vizsgdztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
¢s a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

A vizsgadijazasanak Osszegét a Nyiregyhazi VK Vizsga és eljarasi dijak szabalyzata rogziti.
A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsod

vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor kertil.

17. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éallasanak hidnyédban, a
jogszerti feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafeliigyeld fiiggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv készil. A
felfiiggesztés idOpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakdzpont azonnali kivizsgalast kezdeményez. A vizsga

folytathatosagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont vezetdje rendeli el, melyrdl a
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vizsgafeliigyel6t tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakozpont 11j idépontot jeldl ki. Amennyiben
a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezddne be, 1igy mindenképp
Uj vizsganap kijelolése sziikséges, 0j vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan
nem folytathat6, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A
vizsgakdzpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozremikodoinek és a vizsgazok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzokdnyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a ,,Kiilonleges és rendkiviili
események eljarasrend” tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgdzo(k) szabdlytalansdga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kovetden folytathatod, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a

kivizsgalast kovetden, dontését a vizsgakdzpont vezetdje hatarozatba foglalja. (Szkr. 186.§ (7).)

18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalas soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatasa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat kertilt a kiallitott dokumentumra, tigy a
vizsgakOzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavondsarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakozpontnak az 0 oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrol/ képesité bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve

bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az,,ERVENYTELEN” felirattal
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vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon taldlhat6 minden adatot ¢&s bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymésodlaton zdradék forméjaban kell feltiintetni a mésodlat
kiadasanak az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni
iktatdszammal és a vizsgakOzpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvdnymasodlat iktatdoszamat, a kiadds napjat, tovadbbd azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélr6l/bizonyitvanyrél masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lGgyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016.
(XI1.19.) Korm. rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités
(AVDH) kézponti elektronikus Ugyintézési szolgaltatas keretében a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. — mint szolgaltatd — elektronikus bélyegzével és idébélyegzével
latta el.

A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban
foglaltaknak megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas
keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyité erével rendelkezik.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztatd elérheté a szolgaltatdé honlapjan:
https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes.

A szolgaltatdé a Kézponti Azonositasi Ugyndkén (KAU) keresztiil elérhetd azonositd szolgaltatast
vette igénybe annak megallapitasara, hogy a csatolt eredeti elektronikus dokumentum OBUCZKI
RITA EVA ugyféltél szarmazik.

Az azonositas idépontja: 2022.09.29. 15.14.20

Az azonositott Ggyfél adatai:

Sziiletési név: NAGY RITA EVA
Szilletési hely: NYIREGYHAZA
Sziiletési datum: 1970.05.09.

Anyja neve: PASZTOR KLARA

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbdl, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbol all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hiteles elektronikus alairassal valo ellatasanak korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Telefon: Magyarorszagrol: 1818 Kulféldrél: +36 1 550 1858

Honlap: https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes ~ E-mail: ekozig@1818.hu
Webchat: https://webchat.opennet.hu/ekozigazgatas/?ref=ekozig
Hibabejelentés az év minden napjan 0-24 6ra kozoétt lehetséges



https://magyarorszag.hu/szuf_avdh_feltoltes
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